
附件1
泉州市数据管理局依申请公开处理流程图
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附件2
泉州市数据管理局信息公开申请表

	申请人信息


	公 民
	姓  名
	
	工作单位（居所）
	

	
	
	证件名称
	
	证件号码
	

	
	
	联系电话
	
	邮政编码
	

	
	
	联系地址
	
	传  真
	

	
	
	电子邮箱
	

	
	法人/其他

组织
	名    称
	
	法定代表人
	

	
	
	组织机构

代码
	

	
	
	联系人姓名
	
	联系人电话
	

	
	
	传    真
	
	邮政编码
	

	
	
	联系地址
	

	
	
	电子邮箱
	

	所需信息情况
	所需信息

内容描述
	

	
	所需信息

用途
	

	
	所需信息的指定提供方式（可选）

□ 纸面            □ 电子邮件

□ 光盘            □ 磁盘


	获取信息的方式（可选）

□ 邮寄            □ 快递
□ 电子邮件        □ 传真

□ 自行领取

	
	是否申请

费用减免
	□申请（请随表格提供相关证明）          □不申请

	处理情况

（受理机构填写）
	

	依法合理使用政府信息承诺协议
	本人承诺所获取的政府信息，只用于自身的特殊需要，不作任何炒作及随意扩大公开范围。

承诺人签字：


申请人签名或盖章： 





申请时间：     年   月   日

附件3
泉州市数据管理局依申请公开补正通知书
              ：

本机关于     年   月   日受理了您(单位)提出的信息公开申请，具体见《登记回执》20XX年第   号。

经查，您(单位)申请获取的信息内容不明确，本机关难以根据此申请确定具体的政府信息。根据《中华人民共和国政府信息公开条例》第二十一条的规定，请您(单位)于    年   月   日前更改、补充所需信息的内容描述后再行申请。

特此通知。

泉州市数据管理局（盖章）

年  月  日

附件4
泉州市数据管理局政府信息依申请公开登记回执
20XX年第  号

              ：
您（单位）于    年   月   日通过(□电子邮件、□信函、□电报、□传真、□当面)方式提出信息公开申请，申请获得             

                  信息。

经审查，您（单位）的申请行为符合《中华人民共和国政府信息公开条例》第二十九条规定，本机关予以受理。

根据《中华人民共和国政府信息公开条例》第三十三条的规定，对您（单位）的申请，本机关将：

□当场予以答复；

□于    年   月   日前作出书面答复。如果本机关在该期限内未能答复，按照《中华人民共和国政府信息公开条例》规定，可延迟至    年   月   日前作出书面答复。

泉州市数据管理局

年   月  日

附件5
泉州市数据管理局

依申请公开政府信息处理单
	承办科室      ：

经审查，申请人（姓名）          关于申请（信息内容）    

                                  (申请表编号：           )属于有效申请。根据《泉州市数据管理局依申请公开信息处理流程规定》，现将该申请转给你科室办理。请于     年   月   日前将答复情况送交办公室。

办公室                                                 

                                                    年  月  日

	承办科室处理意见：

此项信息属于：

□  公开的情息（附相关材料或获取途径：                       )

□  免予公开的信息（附注理由：                             )

□  不属于本机关掌握的范围（附注掌握该信息的机关：          )

□  部分公开的信息（公开部分附相关材料，不公开部分附注理由：

                                                       )

□  不存在

□  申请内容不明确（附注应补充相关内容：                   )

□  非政府信息

 承办科室负责人：            分管领导：              年  月  日                                             

	审核意见：

办公室负责人：           年  月  日


附件6
泉州市数据管理局政府信息依申请公开告知书
               ：

本机关于    年   月   日受理了您(单位)提出的政府信息公开申请，具体见《登记回执》20XX年第  号。

经查，您（单位）申请获取的信息中属于公开范围，根据《中华人民共和国政府信息公开条例》第三十六条的规定，本机关将以您(单位)指定的方式／以下方式提供所申请的信息：

□纸质

□电子邮件

□光盘

□磁盘

□其他方式，具体为                
特此告知。

泉州市数据管理局（盖章）

年  月  日

附件7
泉州市数据管理局非政府信息告知书
              ：

本机关于    年   月   日受理了您（单位）提出的信息公开申请，具体见《登记回执》20XX年第  号。

经查，您(单位)申请获取的信息不属于《中华人民共和国政府信息公开条例》第二条规定的政府信息的范畴。

特此告知。

泉州市数据管理局（盖章）

年  月  日

附件8
 泉州市数据管理局政府信息不存在告知书
              ：

本机关于     年   月   日受理了您(单位)提出的信息公开申请，具体见《登记回执》20XX年第  号。

经查，您(单位)申请获取的信息不存在。根据《中华人民共和国政府信息公开条例》第三十六条第(四)项的规定，特此告知。

泉州市数据管理局（盖章）

年  月  日

附件9
泉州市数据管理局非本机关政府信息告知书
              ：

本机关于    年   月   日受理了您(单位)提出的信息公开申请，具体见《登记回执》20XX年第  号。

经查，您（单位）申请获取的信息不属于本机关的掌握范围。根据《中华人民共和国政府信息公开条例》第三十六条第(五)项的规定，特此告知。

□本单位能够确定申请信息掌握单位，掌握单位为            

            ，其联系方式为                         。

□本单位不能够确定申请信息掌握单位。

泉州市数据管理局（盖章）

年  月  日

附件10
泉州市数据管理局政府信息部分公开告知书
              ：

本机关于    年   月   日受理了您(单位)提出的政府信息公开申请，具体见《登记回执》20XX年第  号。

经查，您（单位）申请获取的政府信息中属于部分公开范围，根据《中华人民共和国政府信息公开条例》第三十七条的规定，本机关将以您(单位)指定的方式／以下方式提供所申请的信息：

□纸质

□电子邮件

□光盘

□磁盘

□其他方式，具体为           
另查，您(单位)申请获取的信息中，有关                 的政府信息属于：

□ 国家秘密或者公开后可能导致国家秘密被泄露的信息；

□ 依法受保护的商业秘密或者公开后可能导致商业秘密被泄露的信息；

□ 依法受保护的个人隐私或者公开后可能导致个人合法权益受损害的信息；

□ 内部管理信息以及处于讨论、研究或审查中的过程性信息。

根据《中华人民共和国政府信息公开条例》第十四条（第十五条、第十六条）、第三十六条第（三）项的规定，对于您（单位）申请获取的该部分信息，本机关不予公开。

特此告知。

泉州市数据管理局（盖章）

年  月  日

附件11
泉州市数据管理局政府信息不予公开告知书

              ：

本机关于    年   月   日受理了您(单位)提出的信息公开申请，具体见《登记回执》20XX年第  号。

经查，您（单位）申请获取的政府信息属于：

□ 国家秘密或者公开后可能导致国家秘密被泄露的信息；

□ 依法受保护的商业秘密或者公开后可能导致商业秘密被泄露的信息；

□ 依法受保护的个人隐私或者公开后可能导致个人合法权益受损害的信息；

□ 内部管理信息以及处于讨论、研究或审查中的过程性信息

根据《中华人民共和国政府信息公开条例》第十四条（第十五条、第十六条）、第三十六条第（三）项的规定，对于您（单位）申请获取的该部分信息，本机关不予公开。

特此告知。

泉州市数据管理局（盖章）

年  月  日

附件12
泉州市数据管理局依申请公开

第三方意见征询单

（被征询人姓名或者名称）：

本机关于    年   月   日收到申请人(单位)姓名(名称)根据《中华人民共和国政府信息公开条例》提出的政府信息公开申请(详情参见《政府信息公开申请书》)。由于其申请的政府信息

□ 属于您单位商业秘密或者公开后可能导致您单位商业秘密被泄露的信息

□ 属于您的个人隐私或者公开后可能导致您的个人合法权益受损害的信息

根据《中华人民共和国政府信息公开条例》第二十三条规定，特向您(单位)征询是否同意提供该政府信息的意见，并将意见邮寄至：

                                   （邮政编码：         ）

如果您(单位)在收到本征询单之后10个工作日内未作出答复，则视为您(单位)不同意提供上述信息。

泉州市数据管理局（盖章）

年  月  日

附件13
泉州市数据管理局依申请公开

第三方意见征询回执

泉州市数据管理局：

本人(单位)于    年   月   日收到了《第三方意见征询单》。经研究，本人(单位)认为：                                  

                                               。因此：

□ 同意提供申请人申请获取的政府信息。

□ 同意部分提供申请人申请获取的政府信息，具体是       。

□不同意提供申请人申请的政府信息。

特此告知。

（个人签章／单位盖章）

年  月  日

申请人填写《申请表》寄出





办公室进行审查





可以当场答复的申请，按《条例》规定出具相应文书





属于主动公开范围的申请，告知申请人获取途径





不能当场答复的申请





办公室对申请进行登记和编号，填写《处理单》，转送承办科室办理





承办科室提出处理意见，送分管领导审核，并在7个工作日内处理完毕





会签科室在2个工作日内签字





办公室根据承办科室办理意见出具相应的告知文书





办公室将全过程材料归档





申请人收到告知文书和材料后签收
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